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CIRCULAR

/A LOS'SENORES DIRECTORES DE LOS CURSOS PREUNIVERSITARIOS Y/O PRUEBAS DE SUFICIENCIA
/ ACADEMICA DE LA UNIVERSIDAD MAYOR DE SAN ANDRES:

/

PROCESO DE MATRICULACION GESTION 2025
/ SISTEMA ANUAL Y PRIMER SEMESTRE
ESTUDIANTES NUEVQS

MUCHO AGRADECERE DAR LECTURA Y CUMPLIMIENTO AL PRESENTE INSTRUCTIVO, EL CUAL
INFORMA EL PROCEDIMIENTO QUE SE DEBE SEGUIR PARA LA MATRICULAC/ON DE LOS
ESTUDIANTES NUEVOS QUE INGRESAN EN LA PRESENTE GESTION ACADEMICA.

La Resolucion N° 534/2024 del Honorable Consejo Universitario, aprueba el Calendario Académico correspondiente a la Gestion 2025. En
este sentido, se comunica que el Calendario Oficial de Matriculacion Universitaria de Pre-Grado se inicia el 6 de enero y finaliza el 21 de
marzo de 2025. Asimismo y mediante Resolucion N° 779/2016 del C.E. H.C.U., se autoriza la aplicacion de MATRICULA ELECTRONICA

para los ALUMNOS NUEVOS, que aprueben las Modalidades de Admision (P.S.A. - C.P.U) y que no presenten observaciones en la Base
de Datos de Matriculacion.

Los estudiantes nuevos que presenten observaciones en la Base de Datos de Matriculacion (contar con uno o mas registros universitarios),
no podrén aplicar a la matricula electronica, siendo que éstos deberan ser remitidos a la Division de Gestiones, Admisiones y Registros (2°
patioc Monoblock), a VENTANILLAS DE MATRICULACION. Los alumnos nuevos que no cuenten con Diploma de Bachiller, deberan
tramitar Prorroga en la Div. de Gestiones, Admisiones ¥ Registros.

La MATRICULA ELECTRONICA, se genera en Sistema en el momento en que el Estudiante Nuevo se apersona
a los cajeros den Banco Union, UNINET o UNIMOVIL o a través de la Plataforma Libélula (Codigo QR, Tigo

Money, Tarjeta de Crédito o Débito) y cancela el valor de fa matricula universitaria y el aporte facultativo (sf lo
hubiera).

INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE NOMINAS DE POSTULANTES APROBADOS
Para la matriculacion de los ESTUDIANTES NUEVOS, los Directores de los Cursos Preuniversitarios y/o Pruebas de Suficiencia Académica,

mediante Vicedecanato, deben remitir a la Division de Gestiones, Admisiones y Registros, hasta el 15 de enero de 2025, las néminas de
ambas modalidades, adjuntando la siguiente documentacion:

1. Resolucion Facultativa aprobando las “Nominas de Aprobados en el Curso Preuniversitario o Prueba de Suficiencia
Académica” para el Sistema Anual y Primer Semestre de la Gestion 2025.
2. Nominas impresas de los aprobados en el Curso Preuniversitario ylo Prueba de Suficiencia Académica (cada

modalidad en nominas separadas). Cada una de las hojas de estas Nominas deberan estar firmadas por el Director
del Preuniversitario o Prueba de Suficiencia Académica y con V° B® del Sr. Vicedecano de la Facultad. Enviar un

ejemplara la Unidad de Kardex. 3
3. Medio magnético {CD) conteniendo exactamente la misma informacion.
4, Las Nominas deberan ser procesadas EN EXCEL, de acuerdo al siguiente formato:
NOMINA DE APROBADOS
MODALIDAD (indicar Curso Preuniversitario o Prueba de Suficiencia Académica)
GESTION:
CARRERA DE:
IMENCION O PROGRAMA:
SEDE:
No. CED. ID. (NO
indicar la

N°| PRIMER APELLIDO | SEGUNDO APELLIDO NOMBRES procedencia) NACIONALIDAD

TODA LA INFORMACION DEBERA SER TRANSCRITA EN “MAYUSCULAS" Y SIN
ACENTOS. ' TVA

..'»?: i\"l‘\ ALY AN ,f‘.

) o N ;\
LAS POSTULANTES APROBADAS QUE TENGAN ESF}’ADQqQI\_/,[L;,;_Q_OMO\‘.CASADAS,
DEBERAN CONSIGNAR SUS DATOS COMO PRIMER ARELLIDQ, SEGYNDO,APELLIDO Y
NOMBRES (no registrar el apellido del esposo). @ a0aTelDan
LOS POSTULANTES EXTRANJEROS, DEBERAN CONSIGNAR:C{OMO\,DDCOMENTQ DE

IDENTIDAD EL N° DE PASAPORTE O CEDULA DE EXTRANJERO EMITIDO POR
NUESTRO PAIS,

SIQUE AL REVERSO
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DISPOSICIONES RELATIVAS AL PROCESO DE MATRICULACION DE ESTUDIANTES NUEVOS:
* En caso de presentarse errores en la trascripcién de los datos del postulante (en las
“N6éminas de Aprobados”), el Director del Preuniversitario o Prueba de Suficiencia
Académica, remitira a la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registros, una nota
rectificatoria con el V° B° del Sr. Vicedecano.

* En caso de presentarse OMISIONES de postulantes aprobados en las “listas Oficiales”,
la Direccién del Preuniversitario o Prueba de Suficiencia Académica, debera remitir a
Gestiones, Admisiones y Registros las NOMINAS ADICIONALES siguiendo los mismos
pasos descritos anteriormente (puntos 1 al 4). )

o En caso de presentarse ERROR DE TRANSCRIPCION EN LA ASIGNACION DE
CARRERA, el Director del Prefacultativo remitira a la Divisién de Gestiones, la nota
aclaratoria con V°® B® del Sr. Vicedecano. :

s Siel CAMBIO DE AS!IGNACION DE CARRERA es a solicitud del postulante aprobado,
éste debera apersonarse a la ventanilla N° 1 de la Divisién de Gestiones, Admisiones y
Registros y recabar Requisitos para realizar el tramite de “Reconocimiento de Curso
Preuniversitario y/o Prueba de Suficiencia Académica”.

¢ Los postulantes aprobados y que son EXTRANJEROS y/oc PROFESIONALES,
previo al Proceso de Matriculacién (pago del valor de matricula,), deberan
apersonarse a la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registros (ventanilla N° 8) y
realizar el tramite de Admision Especial.

* Los postulantes aprobados que se encuentren en otra Carrera de la UMSA,
deberan regularizar su ingreso en ventanilia 6 (si cumple requisitos de Carrera
Paralela), ventanilla 13 (si corresponde el tramite de Devolucion de Documentos) o
ventanilla 14 (si se trata de traspaso interno).

TOMAR NOTA: ES DE SUMA IMPORTANCIA INFORMAR A LOS
' SENORES QUE APROBARON O APROBARAN CUALQUIERA
' DE LAS DOS MODALIDADES DE ADMISION Y QUE ADEMAS
CUENTEN CON REGISTRO UNIVERSITARIO EN OTRA
| CARRERA (COMO ESTUDIANTE O COMO TITULADO), QUE
| DEBEN APERSONARSE POR LA DIVISION DE GESTIONES, |
 ADMISIONES Y REGISTROS A FIN DE REGULARIZAR SU
SITUACION ACADEMICA, YA QUE, DE ACUERDO A
| REGLAMENTOS APROBADOS NO PUEDEN ESTAR
| REGISTRADOS EN DOS CARRERAS UNIVERSITARIAS SIN
 CUMPLIR CON LOS REQUISITOS PARA EL EFECTO.

So—

——

=
¢, Martadel Carpfen Calvelty A.
FABIISION DE GESTIONES,
ADMISIO Y REGISTROS o V. Estevez Martini
U.M.S.A. VICERRECTOR
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. PERSONAL ENCARGADO DE LA MATRICULACION E INSCRIPCION DE

2STUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS DE LAS DIFERENTES CARRERAS DE LA UM.S.A.
(UNIDADES DE KARDEX)

, Mediante Resolucion N° 534/2024, el Honorable Consejo Universitario aprueba el Calendario Académico para la
/ Ge§ti6n 2025. En este sentido se comunica el Calendario de Matriculacion Universitaria de Pre-Grado, de acuerdo
al siguiente detalle:

SISTEMA ANUAL Y PRIMER SEMESTRE

« PAGO POR CONCEPTO DE MATRICULA PARA ALUMNOS ANTIGUOS NACIONALES, EN LAS ENTIDADES
BANCARIAS AUTORIZADAS: DEL 6 DE ENERO AL 21 DE MARZO DE 2025 (Calendario Oficial)

« PAGO POR CONCEPTO DE MATRICULA PARA ALUMNOS NUEVOS (con aprebacién de PSA O CPU), EN LAS
ENTIDADES BANCARIAS AUTORIZADAS DE ACUERDO A CALENDARIOS PUBLICADOS EN VENTANILLAS DE
. LA DIVISION DE GESTIONES, ADMISIONES Y REGISTROS (segundo patio del Monoblock Central)

« PAGO POR CONCEPTO DE MATRICULA PARA ADMISIONES ESPECIALES (Inscripcion de Profesionales nuevos,

Extranjeros nuevos Y antiguos, Convenios Nacionales e Internacionales, Reconocimiento de PSA o CPU) Y

} MOVILIDAD ESTUDIANTIL (Traspasos, Carreras Paralelas y Reinscripciones): A PARTIR DEL 20 DE ENERO DE
2025

s REZAGADOS DEL SISTEMA ANUAL Y 1er. SEMESTRE: DEL 22 DE MARZO AL 14 DE NOVIEMBRE DE 2025

SEGUNDO SEMESTRE
+  PAGO POR CONCEPTO DE MATRICULA (NUEVOS, ADMISIONES ESPECIALES Y MOVILIDAD ESTUDIANTIL) EN
LAS ENTIDADES BANCARIAS AUTORIZADAS: DEL 1° DE JULIO AL 22 DE AGOSTO DE 2025 (Calendario Oficial)

« REZAGADOS DEL 2do. SEMESTRE: DEL 23 DE AGOSTO AL 14 DE NOVIEMBRE DE 2025

‘ PARA REALIZAR EL PROCESO DE MATRICULACION UNIVERSITARIA, (INCLUYENDO CONSULTAS A LOS MANUALES
| Y/O TUTORIALES), DEBERAN INGRESAR A LA SIGUIENTE DIRECCION:

https://ppsru.umsa.bo

Los ESTUDIANTES NACIONALES NUEVOS Y ANTIGUOS OBSERVADOS, ADMISIONES ESPECIALES, MOVILIDAD
ESTUDIANTIL, PERSONAS CON CAPACIDADES DIFERENTES y EXTRANJEROS NUEVOS Y ANTIGUOS, deberédn
apersenarse a la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registros (ventanilia 8).

Respecto al proceso de matriculacion de los estudiantes nuevos y antiguos que no cuentan con el Diploma de Bachiller y para
un mejor control de la documentacién presentada, la Divisién de Gestiones, Admisiones y Registros retendra el Formulario ds
Compromiso o Frémoga y fotocopias de los antecedentes, Estos documentos serdn remitidos a cada Carrera al finalizar el
proceso de matriculacion (calendario cficlal), los cusles deberan ser incluidos en la carpeta académica de cada uno de los
interesades. Los estudiantes que realizaron Compromiso o Prémoga para la presentacién del Diploma ge Bachiller, deberan
aduntar fotocopia del taldn del formulario con el Sello de Gestiones. LOS ESTUDIANTES NUEVOS'Y ANTIGUOS QUE
ggslif’l(\:!; CANCELADO VALORES DE MATRICULA, SIN CONTAR CON EL DIPLOMA DE BACHILLER, NO PODRAN
INSCRITOS.

Los estudiantes gue presenten Documentos de Bachillerato del EXTERIOR, deberdn tramitar Prérroqa en la Div. de
Gestiones.

En los casos de admisiones especiales y movilidad estudiantil, solicitamos tomar en cuenta lo siguiente:

« Profesionales nuevos, Extranjeros nuevos, Convenios nuevos, Personas con Discapacidad nuevos y
Reconocimientos de Modalidades de Admisién- Presentardn los requisitos de inscripcién en la Divisién de
Gestiores esta documentacién serd remitida a la Carrera al finalizar el Calendario de matriculacion (oficial).

¢ Traspasos- Las respectives Carpetas Académicas serdn remitidas por las Carreras de origen y en el caso de
traspasos del Interlor del pals, serdn enviados, posteriormente por la Divisién de Gestiones.

Porlo tznto, en estos cascs, 106 estudiantes NO DEBEN DUPLICAR DOCUMENTACION. La Unidad de Kardex procederda

a validar la documentacion digital para el pago de matricula. El estudiante presentard copla \ fotocopia del Formulario de

kdmisitn Especial o Movildad Estudiantl. Una vez que la Div. de Gestlones envle la documentacion respectiva, se

habiltard e folder académico, Inclulda la visa vigente en el caso de alumnos extranjeros.
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DICAMENTE (8¢ recomlendn codn TRES MESES paraalumnen nyueven y antlauos),

s Carroras Paralolas - Cada estudiante daberd habllitar una nueva Carpela Académica en el momento de la validac!
de documentos realzada en Kardex

e El Proceso de Matriculaclon para estudiantes con Beca Municlplos La Paz (nuevos y anti
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